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ANADOLU UNIVERSITESI
BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KOORDINASYON BiRiMi
2024 YILI UYGULAMA ESASLARI (02.02.2024)
BiRINCi BOLUM
GENEL iLKELER ve ESASLAR

Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Koordinasyon Birimi tarafindan saglanan proje destekleri bu
belgede belirtilen uygulama esaslarina bagl kalinarak yiritilir. BAP Komisyonu gerekli
gordigl hallerde uygulama esaslarinda degisiklik yapabilir.

Proje destek basvurusu yapacak arastirmacilarin dncelikle bu belgede verilen aciklamalari ve
Bilimsel Arastirma Projeleri Yonergesini dikkatle okumalari gereklidir.

Dayanak: Bu Uygulama Esaslari Anadolu Universitesi Senatosunun 14/02/2023 tarihli
(degisiklik 09/01/2024, 1/1 no.lu karar) ve 2-2 no.lu karari ile onaylanarak ydrirlige giren
Anadolu Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama Yénergesinin ilgili maddelerindeki
hiktumlere dayanilarak hazirlanmistir.

Basvuru Tarihleri: Proje basvurulari herhangi bir takvime baglh kalinmaksizin
http://bapsis.anadolu.edu.tr internet adresinden kullanimda olan Anadolu Universitesi Proje
Surecleri Yonetim Sistemi kullanilarak gerceklestirilebilir.

Proje Basvurusu Gergeklestirecek Arastirmacilar i¢in Aciklamalar: Detaylari EK-1'de
verilmistir.

Proje Bagvurularinin Degerlendirilme Siireci: Detaylari EK-2’de verilmistir.

Proje Destek Talebi Kabul Edilen Arastirmacilarin izleyecegi Adimlar: Detaylari EK-3’de
verilmistir.

Projelerin Baslatilmasi, Ara Raporlar ve Sonu¢ Raporunun Sunulmasi: Komisyon
degerlendirmesi neticesinde desteklenmesine karar verilen projelerin baslatiimasi ve proje
raporlarinin sunulmasi asagidaki ilkelere gére yuratilar:

1. Projelerin baslatilabilmesi icin, dncelikle Uygulama Esaslari dokiimani EK-3’te verilen
aciklamalara uygun olarak gerekli belgeler BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmelidir.

2. Projelerin baslama tarihi s6zlesmenin Rektor veya gorevlendirdigi kisi tarafindan
onaylandigi tarih olarak kabul edilir.

3. Projeler kapsaminda harcama islemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
yurutilmektedir. Projeler kapsaminda herhangi bir satin alma/harcama isleminin
baslatilabilmesi icin, dncelikle yuriticilerin sistem lzerinden olusturacaklari harcama
taleplerini elektronik ortamda, sistemin lirettigi harcama talebi dilekgesinin ¢iktisini ise
Islak imzali olarak en kisa stirede BAP Koordinasyon Birimine ulastirmalari zorunludur.
Birim tarafindan ilgili talebe istinaden Harcama Onay belgesi dlizenlenmeden herhangi
bir harcama isleminin baslatilmasi veya varsa daha 6nceden yapilmis herhangi bir
harcamanin 6denmesi mumkiin degildir.
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4. Proje yurutlculeri 12 aydan uzun sireli projeler igin, birincisi sozlesmenin
imzalanmasini takip eden 12. ayin sonunda olmak Uzere takip eden 12 aylik
donemlerde, proje kapsaminda yapilan calismalari ve gelismeleri iceren ara raporlari
duyurulacak formata uygun olarak BAP Koordinasyon Birimine sunmakla yikamladir.
Lisansustl tez projelerinde ara rapor sunulmasi zorunlu degildir.

5. Proje yuriticus, sozlesmede belirtilen bitis tarihini izleyen en geg 3 ay igerisinde,
arastirma sonuglarini iceren ve BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun
olarak hazirlanmis Proje Sonug Raporunu, Proje Sirecleri Yonetim Sistemi araciligi ile
BAP Koordinasyon Birimine sunar.

Lisansustl tez projelerinin sonug raporu, ilgili enstitii tarafindan tez onaylandiktan
sonra en gec bir ay icinde Komisyona sunulur. Proje sonucunda ortaya cikan lisansUist(
tezlerin i¢ kapak sayfasinda

e "Bu¢alisma Anadolu Universitesi, Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon

Birimi Koordinatérliigii tarafindan ......... proje numarasi ile desteklemistir. (" This
study was supported by Scientific Research Coordination Unit of Anadolu
University under the project number ...... ") seklinde veya benzer anlama gelecek

bir bilgilendirme bulunmalidir.

e Tezin basarii bulunarak tamamlandigina dair ilgili Lisanststl Egitim
Enstitisd’'nden alinmis belge.

e lgilibirimlerce onaylanmis tezin elektronik ortamdaki niishasi.

6. Proje raporlarinin siresi icerisinde sunulmamasi durumunda, rapor teslim edilinceye
kadar proje yuraticulerinin ylritmekte oldugu tiim projelere ait islemler durdurulur
ve proje yurutuculeri yeni bir projede gorev alamazlar.

7. Uyariya ragmen rapor sunmayan veya raporu yetersiz (basarisiz) bulunan
arastirmacilara uygulanacak yaptirimlarla ilgili hususlar Bilimsel Arastirma Projeleri
Yonergesi Hikiimlerine gére BAP Komisyonu tarafindan belirlenir.

8. Genel amacl proje yuruticisu, proje sdzlesmesinde belirtilen kosullar kapsaminda,
Biiyiik Olcekli Genel Amach Projeler icin SCI/SCI-Expanded/SSCI/ESCI/AHCI/DAAI
tarafindan taranan hakemli dergilerde; Orta Olcekli Genel Amacl Projeler icin
basvurunun yapildigi yil Universiteler Arasi Kurul’un belirttigi ilgili alan endekslerinde
yer alan dergilerde; Kiiciik Olcekli Genel Amagh Projeler icin ise Biiyiik Olcekli Genel
Amacl Projeler ile Orta Olcekli Genel Amach Projeler tipi projelerde gecerli olan
endekslerde veya TR Dizindeki dergilerde proje konusuyla ilgili en az bir calismasini en
ge¢ iki yil icinde yayimlamakla yukimltdir. Uygulama agirlikli projelerde, proje
sonuglariyla ilgili bir patent tescil ettirildigi, bulusun yeni olduguna dair uluslararasi
arastirma ofislerinden arastirma raporu alindigi veya faydali model yayimlandigi
takdirde de yayim kosulu yerine getirilmis sayilir. Tamamlanan iki genel amacli projenin
ardindan bu projelerin herhangi birinden yayin kosulunu yerine getirmeyen proje
ylritlclsi Gg yil siireyle Komisyona, lisanstistl tez ve altyapi projeleri disinda, yeni bir
proje basvurusunda bulunamaz. Sektor Destekli Bilimsel Arastirma Projelerinde yayin
kosulu icin Orta Olcekli Genel Amach Projelerin kriterleri gegerlidir.



9. Sektor Destekli Bilimsel Arastirma Projelerinde ortaklik yapilan Kurumun projeden
¢ekilme talebi olursa, bu durumu yazil olarak Komisyona bildirmelidir. Komisyon,
projenin iptal edilmesine iliskin karari bu talep dogrultusunda ele alir.

10. Sektor Destekli Bilimsel Arastirma Projelerinde projenin baslangi¢ tarihinden
itibaren 3 ay icinde Kurum hissesinin Universitenin belirleyecegi hesaba yatiriimamis
olmasi, projenin iptali ile sonuglanir.

11. Sektor Destekli Bilimsel Arastirma Projesinin iptal edilmesi durumunda proje
biltcesinden harcanmamis kismin %20’si ortaklik yapilan Kuruma iade edilir.

12. Cagril Projeler igin uygulama kosullari BAP Komisyonu tarafindan belirlenir ve ¢agriya
¢ikilan duyuru metninde ilan edilir.

Projelerin Siiresi: Genel Amacgli Projeler, Altyapi Projeleri ve Sektor Destekli Bilimsel Arastirma
Projeler, ek siirelerde dahil olmak UGzere en c¢ok otuz alti ay icerisinde tamamlanir. Proje
ylriticllerinin gerekgeli talebi Gzerine, BAP Komisyonu karari ile projelerin siresi sozlesmede
belirtilen slirenin %50’si kadar arttirilabilir. Ek siire talebi de dahil olmak lizere projelerin siiresi
otuz alti ay1 asamaz. Yayin ve Arastirma Tesvik Projelerinin siiresi 18 ayi gecemez. Cagril
Projeler icin proje siireleri BAP Komisyonu tarafindan belirlenir ve cagriya cikilan duyuru
metninde ilan edilir.

Yiiksek lisans tez projeleri, ilgili tez konusunun enstitli yonetim kurulunun, doktora tez veya
sanatta yeterlik projeleri ise ilgili tez 6nerisinin tez izleme komitesininkabulliinden sonra proje
basvurusu yapilabilir. Bu projelerin siireleri tez siresini gecemez. Tez danismaninin degismesi
durumunda, gorevi sona eren danisman, degisikligi en geg bir ay icinde degisiklik gerekcesi ile
BAPSIS {zerinden bildirilir. Lisansiisti Tez Projeleri icin verilen sireler, yetkili birimler
tarafindan tezler igin verilen yasal ek sireleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak lisansisti
tez projeleri icin saglanacak mali destekler, ilgili lisanslstl egitim ve 6gretim mevzuatinda
belirlenen normal 6grenim sireleri ile sinirhdir. Ancak stire uzatimi verilen tez projeleri igin
saglanacak mali destekler, doktora tez projelerindetez izleme komitesinin onayiyla; ylksek
lisans tez projelerinde ise yiruticinin talebiyle ve BAP Komisyonu’nun uygun bulmasi halinde
en fazla alti aya kadar devam ettirilir.

Proje Ekibinde Degisiklik: Proje ylritlcUstnin talebiyle proje ekibinde degisiklik yapilabilir.
Proje ekibinde degisiklik yapilabilmesi icin projeden ayrilacak ve projeye yeni girecek
arastirmacinin yazili beyani proje yuriticlsia tarafindan BAP Koordinasyon Birimine iletilir.
Proje ekibinde degisiklik yapilmasina dair nihai karar BAP Komisyonu tarafindan alinir.

Proje Harcama ve Uygulama Taleplerinin Karsilanmasi: Projelerin biitce planlamasinda ve
ylritilmesinde dikkat edilmesi gereken limitler asagida siralanmaktadir:

1.  Baskive Cilt harcama kalemleri proje bltcesinden karsilanamaz.
2. Kirtasiye: Proje kapsaminda talep edilecek kirtasiye giderleri igin Gist limit 12.000 £ dir.

3. Toner/Kartus: Proje kapsaminda talep edilecek toner/kartus alimlari icin Ust limit
25.000 & dir.

4.  AragYakiti: Her 100 km igin 6 litre Arag Yakiti talebi karsilanmaktadir.



5. Bilgisayar: Projelerden bilgisayar alimi uygun degildir. Ancak proje faaliyetleri igin
gerekli ve ozel nitelikli bir cihaz ise gerekgesi yazilmali ve Komisyon gorisline
sunulmalidir.

6. Aksesuar Alimlari: Klavye, mouse, canta, tripod vb aksesuar nitelikli alim talepleri
karsilanmamaktadir. istisnai durumlar projenin niteligine ve gereksinimlerine goére
degerlendirilerek Komisyon goriisiine sunulur.

7.Burs 6deme ust miktarlar YOK Yiriitme Kurulu karari dogrultusunda proje hesabindan
odenmek Ulizere, yiksek lisans 6grencileri icin aylik brit 6.000 £ olarak uygulanir.
Bursiyerlere yonelik 6demeler briit tutardan SGK pirimi vb. yasal kesintilerden sonra
kalan tutar izerinden gergeklestirilir. Bu kapsamda YOK Yiiriitme Kurulu kararlarina bagl
olarak BAP Komisyonu karari ile Burs miktarina yonelik yapilacak glincellemeler devam
etmekte olan projeler kapsamindaki bursiyer 6demelerine yansitiimaz.

8 Burs 6deme (st miktarlar YOK Yiiriitme Kurulu karari dogrultusunda proje hesabindan
odenmek Gzere, doktora 6grencileri icin aylik briit 9.000 % olarak uygulanir. Bursiyerlere
yonelik 6demeler brit tutardan SGK pirimi vb. yasal kesintilerden sonra kalan tutar
tizerinden gergeklestirilir. Bu kapsamda YOK Yiiriitme Kurulu kararlarina bagli olarak BAP
Komisyonu karari ile Burs miktarina yonelik yapilacak giincellemeler devam etmekte olan
projeler kapsamindaki bursiyer 6demelerine yansitilmaz

9. Anket/Gorusme/Analiz/Uygulama/Ceviri Hizmeti: Lisanslisti tez projelerinde tez
ogrencisinin arastirma becerisi ylktumlalukleri ¢ercevesinde yer alan faaliyetler igin
hizmet alimi talebi desteklenmez. Ancak az konusulan diller ve/veya ¢ok yuksek katihmci
sayisi gibi 6zel haller oldugunda Komisyon gortisiine sunulur.

10. Muhtelif Harcama: Kargo Ucreti, hediye c¢eki, promosyon malzeme gibi proje
c¢alismalarinda ihtiya¢ duyulan muhtelif harcama kalemleri proje bitcesinden
karsilanamaz.

11. Yazici, Fotograf Makinesi, Ses Kayit Cihazi: Bu tip isteklerde oncelikle talep edilen
kalemin Birim Ayniyatinda olup olmadigi kontrol edilir. Olmamasi halinde Komisyon
gorusline sunulur.

12. Egitim Hizmeti: Projede talep edilen egitimlerin gerekgesi esastir. Ancak proje
yuritliclsl ya da arastirmaci, projede ¢alisma yapmayi 6nerdigi konu ile ilgili 6nce egitim
alacak sonra uygulama yapacaksa kisinin konunun uzmani oldugu distincesinden
hareketle s6z konusu egitim desteklenmez.

13. Yazimlar: Talep edilen yazilim ve/veya muadili, Universitemiz lisansl yazilimlari
arasinda var ise desteklenmez.

14. Kitap/Siireli Yayin Aboneligi: Talep edilen kitap/siireli yayin aboneligi Universitemiz
Kltliphanesinde var ise desteklenmez.

15. Makale Siirecine Yonelik Hizmetler: Projeler kapsaminda ihtiya¢ duyulan cevirilerin
proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan yapilmasi beklenir. Ancak eski dillerde
yazilmis, akademik literatlirde yaygin kullanilmayan veya 6zel egitim gerektiren yazim



diline sahip belge veya eserler igin Komisyon tarafindan uygun goérilmesi durumunda
destek saglanabilir. Son okuma (proofreading) hizmeti alinabilir. Bu hizmetler igin
taninan st limit 2500 € dur.

Makale siirecine yonelik yayim basim (agik erisim) destegi verilmez.
16 Projeler Kapsaminda Arastirma Amacli Seyahat Giderlerinin Karsilanmasi

A. Destekleme ilkeleri: Bu kapsamda asagidaki ilkelere uygun olarak destek
saglanabilir

a. Arastirmanin gergeklestirilebilmesi igin zorunlu olan yurt igi ve yurt disi
seyahatler 30 gline kadar sureler icin desteklenebilir.

b. Arastirma amacli seyahatler icin gecici gorev yollugu hesaplamalarinda
6245 Sayili Harcirah Kanunu’na gore islem yapilir

C. Seyahat icin 6denebilecek tutarlar, projenin ilgili harcama kalemleri icin
Komisyon tarafindan onaylanan bitge tutarlarini asamaz

B. Uygulama ilkeleri: Destegin kullanilmasi icin asagidaki hususlarin yerine
getirilmesi zorunludur:

a. Proje basvurusunda seyahat gerekcesi, yuritilecek arastirma
faaliyetleri, ilgili yerde kalinmak istenen siire ve tahmini gider tutari detayl
olarak izah edilmelidir.

b.  Eger vyurtici/yurtdisi bir arastirma merkezinde ilgili merkezdeki
arastirmacilar ile birlikte yurutilecek bir ¢alisma amaglaniyor ise, proje
basvurusu ekinde ilgili merkezden alinan ve galismanin igerigini yansitan
davet/isbirligi yazisi sisteme ylklenmis olmalidir.

c. Seyahat tarihinden en az 15 glin once, talep dilekgesi ve ekinde davet
yazisi, arastirmacinin bagh oldugu birimin yonetim kurulu karari ve Rektorlik
izin onaylari BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. A¢giklama: Yonetim
Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili proje
kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobis, tren, ucak vb) gibi
gerekli tiim hususlar agikca belirtiimelidir. Onemli Hatirlatma: Rektdrliik Onay
tarihinden onceki tarihli herhangi bir harcamanin 6denmesi mevzuat
hikimleri geregince mimkin degildir

d. Seyahatin ardindan, 15 isglini icinde seyahat ile ilgili belgeler, calisma
bir merkezde yurittlmds ise ilgili merkezden alinan faaliyet yazisi ve ylritiicl
tarafindan imzalanmis Tiirk¢e Tercliimesi BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmelidir.

e.  Yurt disi katiimlarda katilim belgesi ilgili katihmci tarafindan onaylanmis
terciimesi ve yurtdisi giris ¢ikis belgeleri BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmelidir.



f. Mali mevzuat geregince, yurt disi arastirma amacgh seyahatler igin
yabanci dillerde hazirlanmis bilet, makbuz ve fatura gibi belgelerin Tirkge
terciimesi yapilmali ve imzali olarak BAP Koordinasyon Birimi'ne teslim
edilmelidir.

g.  Seyahatin ardindan, sunulacak ilk ara raporda seyahat kapsaminda
ylritilen faaliyetler izah edilmelidir.

17. Yurutulen projeler kapsaminda Uretilmis ve sunulmasi kabul edilmis olan bildirilerini
sunmak tzere, ulusal/uluslararasi diizenlenen bir kongre/sempozyum/sanatsal etkinlige
katilm ve yolluk, yevmiye giderleri asagidaki sinirlamalara ve kosullara uygun olmasi
kosullariyla desteklenebilir:

a. Kongre/sempozyum/sanatsal etkinlik katihm desteginin verilebilmesi
icin proje ekibinden bir kisinin ilgili etkinlige katihmi zorunludur.
b. Kongre/Sempozyum/sanatsal etkinlik katilimina Yonelik desteklerden

sadece Anadolu Universitesi 6gretim elamanlari (OYP Arastirma Gorevlileri harig)
yararlanabilir.

C. Her proje biitcesi kapsaminda yurtici ve yurtdisi toplam destek miktari

en fazla 3000 €'dur (katihm UGcreti, yolluk ve yevmiye). Katihm Gcreti hizmet alimi
kaleminden talep edilmelidir.

d. Cevrimici olarak diizenlenen toplantilarda talep edilecek katilim Ucreti
300 €'yu asamaz.
e. Yurtdisi gorevlendirme icin bitce talebi Avrupa, Orta Dogu ve Kuzey

Afrika Ulkeleri icin 5 glin(; diger Ulkeler icin 7 glini asmamalidir.

f.Butge limitleri dahilinde proje ekibinden birden fazla arastirmaci bilimsel
etkinliklere katilim gosterebilir. Bu gibi hallerde her bir arastirmacinin ayri bildiri
ile katihmi gerekmektedir.

g. Destegin kullanilmasi i¢in asagidaki hususlarin yerine getirilmesi
zorunludur:

i.  Proje basvurusunda ilgili seyahat bitgesinin 6ngorilmis olmasi,

i. Katihm tarihinden en az 15 glin 6nce, talep dilekgesinin ve ekinde
katihlm davetinin, birim yonetim kurulu karari ve Rektorlik izin
onaylarinin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi, (Ac¢iklama:
Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih aralig, gidilecek
yer, ilgili proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobs,
tren, ucak vb) ve gerekli tim hususlar agikca belirtilmelidir.

iii.  Katihmin ardindan, arastirmacilarin birimi tarafindan hazirlanan ve
yetkililerce imzalanan Yolluk Bildirim Formunun ve ekinde katilim
belgesinin, katilim ve seyahat ile ilgili harcama belgelerinin ve bildiri
orneginin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi gerekir

iv.  Yurt disi katilimlarda katilim belgesine ilave olarak, katilim belgesi
ingilizce disindaki bir yabanci dilde hazirlanmis ise katilim belgesinin
ylritlcl tarafindan imzalanmis Tiirkge Terciimesi BAP Koordinasyon
Birimine teslim edilmelidir.

v. tarafindan onaylanmis terciimesi ve yurtdisi giris ¢ikis belgeleri BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
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vi.  Yurt disi seyahatler igin yabanci dillerde hazirlanmis bilet, makbuz ve
fatura gibi belgelerin Tlrkce terciimesinin yapilarak imzal olarak BAP
Koordinasyon Birimi‘'ne teslim edilmesi mali mevzuat geregince
zorunludur.

18) Sektor Destekli Bilimsel Arastirma Projelerinde proje ylritliclstinin ya da projede
gorevli arastirmacilardan herhangi birinin sahibi ya da ortagi oldugu kurumlar ile ortak
proje yapilamaz. Bunun yani sira Universite personeli tarafindan kurulmus ya da ortaklari
arasinda Universite personeli bulunan kurumlar ile de Sektér Destekli Bilimsel Arastirma
Projesi yapilamaz.

Destek Sayisi Limitleri: Arastirmacilarin proje yiritliclsi olarak gorev alabilecekleri proje

sayilari asagida belirtilmistir:

1. Arastirmacilar ayni anda en fazla iki adet Genel Amacl Proje tirlerinde yuritici
olarak gorev alabilirler. Yayin ve Arastirma Tesvik Projelerive Cagrili Projeler bu sinirlamaya
dahil degildir.

2. Arastirmacilar lisanslistli 6grenci sayilari kadar Lisansisti Tez Projesinde yiritlici
olarak gorev alabilirler.

Proje Tirlerine Gore Destek Limitleri: 2023 yili icin destek Ust limitleri KDV dahil olarak
asagidaki gibidir. Lisanslistli Tez Projeleri ile Yayin ve Arastirma Tesvik Projeleri icin ek biitce
talepleri, Ust limitleri asmayacak sekilde degerlendirilir. Sektér Destekli Bilimsel Arastirma
Projelerinde ek biitce talebi olmasi durumunda talep edilen ek biitce tutari Universite ve
ortaklik yapilan kurum tarafindan esit oranda karsilanir.

1. LisansUstu Tez Projeleri:
i. Yiksek Lisans Tez Projesi: 100.000 £
ii. Doktora Tez Projesi 250.000 &
2. Buiyiik Olgekli Genel Amagli Projeler: 500.001 £ {izeri.
3. Orta Olgekli Genel Amagli Projeler 250.001 500.000 £ arasi.
4. Kiigiik Olgekli Genel Amacli Projeler: 250.000 ’ye kadar.

5. Yayin ve Arastirma Tesvik Projeleri: Bu projelerin bitgeleri, EK-1’de sunulan olgltlere
gore belirlenen puanla orantili olarak hesaplanir. Bltge hesaplamasinda Proje
Blitcesi=Kabul Edilen Puan x 3000 % formli uygulanir.

6. Altyapi Projeleri: Destek limitleri BAP Komisyonu tarafindan belirlenir.

7. Sektor Destekli Bilimsel Arastirma Projeleri: Destek limitleri BAP Komisyonu

tarafindan belirlenir.

8. Cagrili Projeler: Destek limitleri BAP Komisyonu tarafindan belirlenir ve proje ¢agrisina
cikilan duyuru metni ile ilan edilir.

Saglanabilecek Ek Kaynak Limitleri: Proje yiriticusiniin gerekgeli talebinin Komisyon
tarafindan uygun gorilmesi durumunda proje tirleri icin saglanabilecek ek kaynak miktari



destek st limitini gegmemek Uizere, desteklenen proje biitgesinin en fazla %50’si ile sinirlidir.
IKINCiBOLUM
PROJELERDE BURSIYER CALISTIRILMASINA iLISKIN ESASLAR

Komisyon tarafindan desteklenen; lisansistlii tez projeleri haric tim proje tirlerinde
komisyonun onayiyla bursiyer calistirilabilir. Bir projede bursiyer olan kisi, ayni projede baska
herhangi bir unvanla gérev alamaz. Calistirilacak bursiyer;

a) Universitede herhangi bir tezli lisansiistii programinda égrenci olmal,

b) Tirkiye’de ikamet etmeli,

¢) Kirk yagindan giin almamis olmali,

¢) Bir kurum ya da isyerinde ¢calismiyor olmali,

d) Aynidénemde TUBITAK yurt ici lisansustii burs programi bursiyeri olmamal,
e) Aynidonemde baska bir projede bursiyer olmamalidir.

Bir projede, sadece iki bursiyer gorev alabilir. Projeden ayrilan bursiyerin yerine ayni kosullarda
yeni bir bursiyer gorevlendirilebilir. Bursiyerler icin belirlenen burs miktari gérev yapilan ayi
takip eden ay icerisinde, 6deme yiikiimliiliigii Universite tarafindan yerine getirilecek olan SGK
primi distldiukten sonra, proje bitcesinden 6denir. Bitcesinde bursiyer ddemesi icin 6denek
ayriimamis devam eden projelerde, Komisyon onayiyla ek 6denek verilmeksizin proje
bltcesinden fasil aktarimiyla bursiyer calistirilabilir.

UCUNCU BOLUM
DEGERLENDIRME VE iLKELER

Degerlendirmeye alinan proje Onerileri, proje tirl dikkate alinarak sayi ve nitelikleri BAP
Komisyonu tarafindan belirlenen proje degerlendirmesi yapacak; Yayin ve Arastirma Tesvik
Projelerinde enaz 2 diger projelerde en az 3 uzmana gonderilir. Yayin ve Arastirma Tesvik
Projeleri disindaki diger projelerde Uzmanlardan en az birinin diger Universitelerden olmasi
gerekir. BAP Komisyonu, gelen degerlendirme raporlarini, proje ekibinin akademik
performanslarini ve ylrittikleri BAP projeleri kapsaminda iretilen bilimsel yayin ve patent gibi
ciktilari da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Lisansustli Tez Projeleri ve Altyapi Projelerinde proje degerlendirmeleri uzmana
gonderilmeden BAP Komisyonu tarafindan dogrudan karara baglanir.

BAP Komisyonu, gerekli gérdiigl hallerde proje ekibinden sozIi sunumda bulunmalarini
isteyebilir ve/veya panel diizenleyebilir.

BAP Komisyonu tarafindan wuzmanlara gonderilen projelerin, uzmanlar tarafindan
degerlendirilme sliresi en fazla on bes glindir. Bu sire icerinde degerlendirmesini
tamamlamayan uzmanin degerlendirme goérevi herhangi bir bildirime gerek duyulmaksizin
iptal edilir ve bu uzmana uzman Ulcreti 6denmez.



Tim uzman degerlendirmeleri tamamlanmis olan projelerin nihai degerlendirme sonucu,
uzman degerlendirmelerinin tamamlandig tarihten itibaren en fazla bir ay iginde karara
baglanir ve proje basvuru sahibine bildirilir.

Proje Degerlendirmesi Yapacak Uzmana Verilecek Ucret: Proje degerlendirmesinde
gorevlendirilen uzmana proje bazinda brit 1000 % Uicret 6denebilir. Bu madde kapsaminda ayni
uzmana bir takvim yilinda 6denecek uzman Ucreti sayisi altlyi gegemez. Uzman (cretleri,
Universiteye bilimsel arastirma projelerine yénelik olarak bu amagla tahsis edilen
odeneklerden karsilanir.
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EK-1.Proje Basvurusu Gergeklestirecek Arastirmacilar igin Agiklamalar
A. Proje Basvurusunu Sorunsuz ve Kolayca Yapabilmek i¢in Oneriler

Proje basvurusu yapabilecek kisilerin Ogretim lyeleri ve doktora, tipta uzmanlk, dis
hekimliginde uzmanlik ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamis arastirmacilar oldugunu
g0z 6niinde bulundurunuz.

Universitemiz mensubu olan proje ekibinin Akademik Veri Yonetim Sistemi (AVESIS) bilgilerinin
eksiksiz olarak giincellenmis oldugundan emin olunuz. AVESIS sisteminde resim, telefon veya

diger tim bilgi alanlari glincel olmayan kurum mensubu arastirmacilarin proje basvurusu
gerceklestirmesi veya herhangi bir projenin ekibinde arastirmaci olarak gorev almalari
mumkiin degildir.

Projede vyer alacak, yurt icinden veya yurt disindan arastirmacilarin, idari kadrolardaki
personelin ve o0grencilerin iletisim bilgilerini ve pdf formatinda hazirlanmis 06zgecmis
dosyalarini temin ediniz.

BAP Koordinasyon Birimi Proje Siirecleri Yonetim Sisteminden temin edeceginiz proje tiirline
uygun Proje Basvuru Formunu eksiksiz olarak doldurduktan sonra pdf formatina donistiriiniz.

Proje kapsaminda talep edeceginiz makine techizat ve tim malzemelerin teknik 6zelliklerini
iceren Teknik Sartname Dosyasini word formatinda hazirlayiniz.

Calisma kapsaminda kitap satin alinmasi talebiniz var ise, Universitemiz Merkez
Kitliphanesinden ilgili kitaplarin alimina ihtiya¢ duyulduguna dair onayli bir yazi aliniz ve pdf
formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

Talep edilecek proje bitgesine temel teskil edecek olan Proforma Faturalari temin ediniz ve
pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

Proje kapsaminda talep edilecek her bir harcama kaleminin KDV harig¢ birim fiyatini ve KDV
oranini proforma fatura ile uyumlu olarak belirleyiniz.

Proje konusu gerektiriyor ise Etik Kurul Onay Belgesini temin ediniz ve pdf formatinda
bilgisayar ortamina aktariniz.

Proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan hayvanlar lzerinde yapilacak deneysel calismalarin
s6z konusu olmasi halinde, arastirmacilardan en az birinin “Laboratuvar Hayvani Kullanim
Sertifikas”’na sahip olmasi zorunlugu bulundugunu goéz éniinde bulundurarak ilgili sertifikayi
pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

Eger calismanin belirli kisimlari baska bir merkezde gerceklestirilecek ise ilgili merkezden kabul
yazisi temin ediniz ve pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

B. Ozgegmis Bilgilerinin Giincellenmesi

Universitemiz mensubu olan arastirmacilar: Proje basvurusu gerceklestirecek veya herhangi
bir projenin ekibinde yer alacak (iniversitemiz mensubu arastirmacilarin, AVESIS yazilim
sistemindeki bilgilerini eksiksiz olarak tlimuyle glincellemeleri zorunludur.
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Projede gorev alacak (niversitemiz akademik kadrolarindaki arastirmacilarin ORC-ID,
Researcher ID, Scopus ID ve Google Akademik arastirmaci web sayfasi adreslerini
glincellemeleri zorunludur.

Yurt icinden veya yurt disindan arastirmacilar: Universitemizin akademik kadrolarinda
bulunmayan diger arastirmacilarin temel kimlik ve iletisim bilgilerine ilave olarak, 6zge¢mis
dosyalarinin basvuru esnasinda sisteme yliklenmesi gerekmektedir.

C. Proje Basvurusu Yaparken Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

Basvurularda Proje tlirine gore sisteme yliklenmesi gerekli belgeler asagida belirtilmistir.
Basvurularda kullanilacak Proje Basvuru Formu, Beyan Formu ve Birim Uygunluk Formu gibi
standart formlar BAPSIS Sisteminde Gerekli Belgeler menisi altinda verilmistir.
Arastirmacilarin basvuru yapacaklari destek programina uygun formlari kullanmalar
zorunludur.

Tiim Proje Tiirleri i¢in Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

Proje Basvuru Dosyasi: BAPSIS (izerinden proje tiiriine uygun basvuru formu indirilmeli ve tiim
bilgi alanlari eksiksiz doldurulduktan sonra pdf formatinda sisteme yiklenmelidir.

Etik Kurul izin Belgesi: Yalnizca gerekli olan projeler icin projeye uygun olarak alinmis 24 aydan
daha eski tarihli olmayan etik kurul belgesi sisteme yiiklenmelidir.

Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Talep edilen tim mal, malzeme ve hizmet
alimlarina yonelik proforma fatura veya teklif mektuplari sisteme yiklenmelidir. Yalnizca
seyahat destegi talep edilen proje basvurularinda proforma fatura veya teklif mektubu talep
edilmemektedir. Proforma fatura ve teklif mektuplari ile ilgili agiklama ilerleyen kisimlarda
verilmistir.

Teknik Sarthame Dosyasi: Seyahat disindaki tiim mal, malzeme ve hizmet alimlari igin teknik
sartname hazirlanmasi ve Microsoft Word formatinda sisteme yliklenmesi zorunludur. Teknik
sartname hazirlarken dikkat edilmesi gereken hususlar ilerleyen basliklarda agiklanmustir.

Proje Tiirlerine Gore Bagvuru Asamasinda Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

Lisansiistii Tez Projeleri igin Arastirmaci Beyan Formu ve Enstitii Kurul Karan: ilgili alanlari
lisanslistl tez ¢alismasinin ylrGtildigi enstitl tarafindan onaylanan Arastirmaci Tez Beyan
Formu ve tez konusunun onaylandigina dair Enstitl Kurul Karari pdf formatinda, basvuru formu
ile birlikte sisteme yliklenmelidir.

Genel Arastirma Projeleri igin: Tim proje tiirleri icin yiiklenmesi zorunlu olan belgeler talep
edilmektedir.

Yayin ve Arastirma Tesvik Projesi icin: EK-5'te yer alan degerlendirme kriterlerinden hangisini
kullanarak puan talep edildigini gbsteren Yayin ve Arastirma Tesvik Projesi Puan Talep Cizelgesi
ve burada isaretlenen calismalarin her birine ait kanit dokiimanlari basvuru formu ile birlikte
sisteme yuklenmelidir.
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Altyap1 Projeleri igin: Tim proje tiirleri icin yiiklenmesi zorunlu olan belgeler talep
edilmektedir. Ayrica proje ekibinin davet edilmesi halinde BAP Komisyonu’na sunmak ve
projenin 6ne ¢ikan yanlarini aciklamak tizere bir sunu hazirlamasi gerekmektedir.

Sektor Destekli Bilimsel Arastirma Projeleri igin: Sektor Destekli Bilimsel Arastirma Projesi
Beyan Formu, basvuru formu ile birlikte sisteme yiklenmelidir.

Gagril Projeler igin: Cagrili Proje Beyan Formu, basvuru formu ile birlikte sisteme yiiklenmelidir.
Gagnl Projeler igin gerekli dokiimanlar, proje ¢agrisi yapilan duyuru metninde ilan edilir.

Bursiyer Talebi Bulunan Projeler icin Arastirmacilarin Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan
Belgeler

a. Bursiyer Talep Formu (imzalanmis olarak taranip sisteme yiiklenmelidir)

b. Bursiyer Kimlik Fotokopisi

c. Bursiyer Ogrenci Belgesi (gtincel tarihli)
Onemli Hatirlatmalar:
Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun goriilen projelerin baslatilabilmesi
icin, basvuruda sisteme yiiklenen belgelerin BAP Koordinasyon Birimine sunulmasi

gerekeceginden beyan formu, proforma fatura, etik kurul belgesi, kabul yazisi, teknik sartname
vb. belgelerin asillarini muhafaza ediniz.

Yiiklenecek dosyalar icin mimkin oldugu kadar kisa isimler kullanilmahdir.
D. Yaklasik Maliyet ve Proforma Fatura

Proje basvurusunda bulunan arastirmacilarin, talep edecekleri biitceyi olustururken, ihtiyag
duyulan her tirli mal, malzeme ve hizmetin yaklasik maliyetinin tespit edilmesi zorunludur.
ilgili mevzuat geregi yaklasik maliyetin tespitinde asagidaki fiyatlar esas alinmaktadir:

a. Kamuidare ve miesseselerince malin 6zelligine gore belirlenmis fiyatlar,

b. ihaleyi yapan idare veya diger idareler tarafindan gerceklestirilmis ayni veya benzer mal
alimlarindaki fiyatlar ve Gcretler,

c. llgilimeslek odalari tarafindan belirlenmis fiyatlar,

d. Piyasada ihale konusu mali ireten ya da pazarlayan gergek veya tlizel kisilerden alinan
proforma fatura.

Proforma fatura teklif mahiyetindedir. Firmalar, proforma fatura ile malin miktarini, birim
fiyatini ve vergi oranini tespit etmis ve arastirmaciya bildirmis sayilir. Arastirmacilarin, proje
bltcelerini temin edecekleri proforma faturalari temel alarak belirlemeleri ve basvuru
asamasinda bu belgelerin pdf dosya formatindaki nlishasini sisteme ylklemis olmalari
gereklidir. Ayrica, proje basvurusu kabul edilen arastirmacilarin proforma belgelerinin asillarini
BAP Koordinasyon Birimi Satin Alma Bolimi’ ne teslim etmeleri de zorunludur.
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E. Etik Kurul Onay Belgesi

Onerilen projelerin etik kurallara ve Anadolu Universitesi Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi
Yonergesinde belirtilen hususlara uygun ve orijinal olmasi gerekir.

insanlar ve hayvanlar lizerinde yapilacak arastirma ve uygulamalar igin ilgili birimlerin Etik
Kurullarindan onay alinmig olmasi zorunludur.

Sosyal ve beseri bilimler alaninda, dogrudan veya elektronik ortamda gergek kisilerin
(insanlarin) katihmiyla, her tirli anket, test, 6lcek, miilakat, gozlem, resim, ¢izim, video film ve
ses kaydi niteligindeki veri toplama yontemleriyle yapilacak bilimsel arastirma ve calismalarda,
Anadolu Universitesi Sosyal ve Beseri Bilimler Etik Kurulundan onay alinmis olmasi zorunludur.

Etik kurul onayi gerektiren projeler icin proje yiritlcillerinin son 24 ay igerisinde alinmig Etik
Kurul Onay belgesini basvuruda sisteme yliklemesi ve desteklenmesine karar verilen projeler
icin ilgili belgenin aslini veya yetkili mercilerce onaylanmis bir niishasini BAP Koordinasyon
Birimine teslim etmeleri zorunludur. Gerekli olmasi halinde BAP Koordinasyon Birimi
tarafindan ash gorilmek suretiyle kopyasi alinip belgenin ash arastirmaciya iade
edilebilmektedir.

Etik Kurul Onaylan ile ilgili Yardimai Bilgiler:

Universitemiz Etik Kurullari ve Yoénergeleri hakkinda kapsamli bilgiler kurumun internet
adresleri Gzerinden yayimlanmaktadir.

Proje basvurularinda temin edilmesi gereken Etik Kurul Onay Belgesi insanlar (zerinde
ylritilecek arastirma projelerinde iyi klinik uygulamalari ve ilgili mevzuatta acgiklanan kurallar
dahilinde veya deney hayvanlarinin arastirmada kullanimlari ile ilgili mevzuatta agiklanan
kosullarda basvurunun niteligine goére belirlenen yerde, gergeklestirilebilecegine dair Etik
Kurul’'un olumlu kararini gosteren yazidir. Ulkemizde insanlar {izerinde yapilacak klinik
arastirmalarda Tiirkiye ila¢ ve Tibbi Cihaz Kurumu (TiTCK)’ ndan da (http://www.titck.gov.tr/)
izin alinmasi gereklidir.

“llag ve Biyolojik Urtinlerin Klinik Arastirmalari Hakkinda Yonetmelik” te yer alan ilag, tibbi ve
biyolojik Urtnler ile bitkisel Grinler ve Tibbi Cihaz Klinik Arastirmalari Yonetmeligi’'nde
aciklanan tibbi cihazlarda Universitemizde yapilacak ¢alismalar icin Anadolu Universitesi “Klinik
Arastirmalar Etik Kurul” onayi ve TITCK izni gereklidir.

“llag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Arastirmalari Hakkinda Yénetmelik” kapsaminda bulunan
biyoyararlanim ve biyoesdegerlik calismalarinda “Biyoyararlanim-Biyoesdegerlik Calismalari
Etik Kurul” onayi ve TITCK izni alinmalidir.

“llag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Arastirmalari Hakkinda Yénetmelik ile Tibbi Cihaz Klinik
Arastirmalari Yonetmeligi'ne gore yapilacak arastirmanin/calismanin yuritilmesi icin sorumlu
arastirmacinin arastirma konusu ile ilgili dalda uzmanlik veya doktora egitimini tamamlamis
hekim veya dis hekimi olmasi gerekli oldugundan, Etik Kurul Onay belgesinde ve basvurusu
yapilan projede basliklar, ayrica sorumlu arastirmaci ve proje yiritlclsi ayni olmalidir.
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“Kozmetik Uriin veya Hammaddelerinin Etkinlik ve Giivenlilik Calismalari ile Klinik Arastirmalari
Hakkinda Yonetmelik” kapsamina gore gondilliler Gizerinde yapilacak akademik calismalarda
Kozmetik Klinik Arastirmalar Etik Kurulu’ndan izin alinmasini takiben TiTCK’na basvuru
yapilarak, onay alinmasi gereklidir. Bu ¢alismalarda ayni zamanda proje yiirtticist olmasi
gereken sorumlu arastirmaci, calisma veya arastirma konusu ile ilgili dalda, calisma veya
arastirmanin gerektirdigi seviyede egitimini tamamlamis, calisma veya arastirmay ylritecek
kisi olup, basvurusu yapilan proje ve izin belgesindeki bashgin ayni olmasi istenmektedir.

insana bir hekimin dogrudan miidahalesini gerektirmeyen arastirmalari, gézlemsel ¢calismalari,
anket calismalarini, dosya ve gorinti kayitlari gibi retrospektif arsiv taramalari dahil olmak
Uzere girisimsel olmayan ¢alismalari iceren projelerin basvurusunda da Klinik Arastirmalar Etik
Kurulundan onay alinmalidir.

insan beden bitiinligiine miidahale icermeyen, biyolojik materyallerin kullaniimadigi,
gozlemsel ve betimsel nitelikte (6lcek/skala ¢alismalari, anketler, dosya taramalari, sistem-
model gelistirme calismalari, veri kaynaklari taramasi, web Uzerinden yapilan anketler gibi)
insanlarla yiritilen arastirma projelerinde Anadolu Universitesinin ilgili Etik Kurulundan onay
alinmaldir.

“Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurullarinin Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik ile
“Deneysel ve Diger Bilimsel Amaclar icin Kullanilan Hayvanlarin Refah ve Korunmasina Dair
Yonetmelik” kapsaminda yer alan deney hayvani veya canl hayvan lizerinde uygulanacak
prosediirleri iceren projeler icin Anadolu Universitesi Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurulu’ndan
onay belgesinin alinmis olmasi gereklidir. Universitemiz disinda hayvanlar {zerinde
gerceklestirilecek arastirmalarda Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurul Onay belgesi deneylerin
yapilacagi yerdeki Etik Kurul’dan alinmalidir. Hayvanlar ile ilgili calismalarda proje ekibinde
hayvanlari prosedirlerde kullanmaya yetkili ve kullanim sertifikasi olan arastirmaci yer
almalidir. Deney hayvanlarinin kullanimini igeren arastirma projesinde Hayvan Deneyleri Yerel
Etik Kurulu Onayi alindiktan sonra projede ve galismaya katilacak kisilerdeki degisiklikler ilgili
etik kurula yazil olarak bildiriimeli ve onayi1 alinmalidir.

Etik Kurul onay belgesi, basvuru tarihine gore en fazla bir yil icinde alinmis olmalidir. Etik Kurul
onayi ve gerektiginde TiTCK izni alinmamis projelerin basvurulari isleme konulmaz ve iade
edilir. Proje basvurusu kabul edilirse, Etik Kurul Onayi ve diger izin belgelerinin asli BAP
Koordinasyon Birimi'ne teslim edilmelidir. Etik Kurullardan Onay alindiktan sonra proje
kapsaminda ve calismaya katilacak kisilerdeki degisiklikler ilgili etik kurula yazili olarak
bildiriimeli onay alinmali ve BAP Koordinasyon Birimine degisiklikler ve belgeler ile birlikte
sunulmalidir.
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EK-2.Proje Bagvurularinin Degerlendirilme Siireci

1- Ydrataclh tarafindan Proje Sirecleri Yonetim Sisteminde Taslak Proje Onerisi
¢alismasinin baslatiimasi,

2- Hazirlanan proje taslak calismasinin yiritict tarafindan Proje Sirecleri Yonetim
Sistemi Gizerinden On Basvuru’ ya déniistiiriilerek, BAP Koordinasyon Birimine sunulmasi,

Not: Basvuru yapan arastirmacilar sistem tarafindan otomatik olarak Uretilen e-posta
mesajl ile bilgilendirilmektedir. Bilgilendirme e-postasi alinmamasi durumunda sistem
Uzerinden basvurunuzu kontrol ediniz.

3- BAP Koordinasyon Biriminin, 6n basvuru tzerinde teknik/bigimsel inceleme yapmasi.
Eksiklik ya da sorun bulunmayan projelerin Basvuru Projesi olarak nitelendirip, BAP
Komisyonu degerlendirmesine sunulmasi; eksiklik ya da sorun bulunan basvurularin proje
ylriticilerine iade edilmesi,

4- Projenin Komisyon Uyesi degerlendirmesine sunulmasi,

5- Gerekliolan projeler icin basvurunun hakem (Uzman) degerlendirmesine gonderilmesi,
6- Komisyon Uyesi tarafindan degerlendirme sonucunun Komisyona sunulmasi,

7- Gerekliolan projelericin proje ekibinin Komisyona s6zli sunum yapmasi,

8- Gerekliise, proje ylritlicisiinden proje (izerinde revizyon yapmasinin talep edilmesi,

9- Komisyonda degerlendirme yapilarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar
verilmesi.

@ Bigimsel inceleme @
= N Komisyon Uyes e Hakem
Revizyon —
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i ]
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Bagvuru
Degerlendirmedeki Proje

Kabul Edilen (Yuriiyen) Proje
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EK-3. Proje Destek Talebi Kabul Edilen Aragtirmacilarin BAP Koordinasyon Birimine Teslim
Etmesi Gereken Belgeler

Proje tiirlerine gore Birime teslim edilmesi gereken belgeler asagida tanimlanmistir. Projelerin
baslatilabilmesi igin gerekli belgelerin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi ve Proje
Sézlesmesinin Rektor ve ilgili Rektor Yardimcisi tarafindan onaylanmasi zorunludur. S6zlesme
Dosyalari BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmekte ve Birim tarafindan Onaya
sunulmaktadir.

A. Tiim Proje Tiirleri iin Birime Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler

1- Sézlesme Dosyasi: BAPSIS (izerinden indirilecek ve proje yiiritiictisii tarafindan ilgili
alanlari doldurulacaktir. Soézlesme, proje ylriticisli ve varsa diger imza alanlari
ilgililerce imzalanmis olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Projenin
onaylanmasindan sonra en geg¢ 1 ay igerisinde s6zlesme imzalanmayan projeler iptal
edilir.

2- Etik Kurul izin Belgesi: Gerekli olan projeler icin belgenin aslinin veya yetkili mercilerce
onaylanmis niishasinin teslim edilmesi zorunludur.

3- Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Projenin basvuru asamasinda sisteme
ylklenen proforma faturalarin asillari BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
Belgelerin firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve BAP Koordinasyon Birimine
hitaben diizenlenmis olmasi gereklidir.

4- Teknik Sartname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sartname
dosyasinin yazici ¢iktisi her sayfasi proje ylritliclsi tarafindan imzalanmis ve son sayfasi
proje ylritlcusinin unvani, adi soyadi ve tarih de belirtilmek suretiyle imzalanmis
olarak teslim edilmelidir. Projenin ilerleyen siireglerinde zorunluluk olmasi durumunda
onaylanan bitce kalemi igerigine sadik kalmak kosuluyla, teknik sartnamelerin BAP
Koordinasyon Biriminin bilgisi dahilinde glincellenebilmesi mimkiindir. Bu durumda,
glncel teknik sartname dosyalarinin Satinalma Talebi menisiinden Word formatinda
(*.doc) sisteme ylklenmesi ve yazici c¢iktisinin imzahl olarak Birime teslim edilmesi
zorunludur. Seyahat disindaki, satin alinmasi talep edilen tim mal, malzeme ve
hizmetlerle ilgili olarak teknik sartname bulunmasi zorunludur.

Teknik Sartname hazirlanirken EK-4’te yer alan teknik sartname hazirlama kurallarina
uygun hareket edilmelidir.

B. Proje Tiirlerine Gore Birime Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler

Lisansiistii Tez Projeleri igin: ilgili alanlari lisansistii tez calismasinin yiiritildiigi enstiti
tarafindan onaylanan Arastirmaci Tez Beyan Formu ve tez konusunun onaylandigina dair
Enstitl Kurul Karari Birime teslim edilmelidir.

Genel Arastirma Projeleri igin: Tiim proje tiirleri igin teslim edilmesi gereken belgeler
gecerlidir.

Yayin ve Arastirma Tesvik Projesi igin: Tim proje tirleri igin teslim edilmesi gereken
belgeler gecerlidir.
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Altyapi Projeleri i¢in: Tiim proje tiirleri icin teslim edilmesi gereken belgeler gegerlidir.

Sektor Destekli Bilimsel Arastirma Projeleri igin: Sektoér Destekli Bilimsel Arastirma
Projesi Beyan Formu’nun islak imzali nishasi teslim edilmelidir.

Gagrili Bilimsel Arastirma Projeleri igin: Tim proje tirleri igin teslim edilmesi gereken
belgeler gegerlidir. ilave bir belge talebi var ise cagriya cikilan duyuru metninde ilan edilir.

Bursiyer Talebi Kabul Edilen Projeler iin Birime Teslim Edilmesi Gereken Belgeler
1- Bursiyer Baslatma Formu (imzalanmis asli teslim edilmelidir.)
2- Bursiyer Ogrenci Belgesi (gtincel tarihli)
3- Kimlik fotokopisi

4- Mistehakhk Belgesi (e-devlet lizerinden alinmis).
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EK-4.Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Bazi Hususlar

1- Teknik sartnamede yer alacak hiikiimler ve talep edilecek her husus; tereddiide, yanlis
anlamaya ve bir istegin digeri ile celismesine imkan birakmayacak sekilde, acik ve kesin
olmalidir.

2- Teknik sartnameler en az 2 (iki), mimkinse daha fazla Uretici firmanin Grindn(
kapsayacak ve boylece rekabet ortamini yaratacak sekilde hazirlanmahdir. Teknik
sartnamelerde; belli bir marka, model, patent, mensei, kaynak veya riln
tanimlanmamali ve belirli bir marka veya modele veya belirli bir firmaya yonelik 6zellik
ve tanimlamalara yer verilmemelidir. Ancak, ulusal ve/veya uluslararasi teknik
standartlarin bulunmamasi ya da teknik 6zelliklerin belirlenmesinin miimkiin olmamasi
veya birimde var olan bir cihazin parga veya pargalarinin istenilmesi hallerinde "veya
dengi" ifadesine yer verilmek sartiyla marka veya model belirtilebilir.

3- Yedek parca alimlarinda parcayr tanimlama ve asil rine entegresi konusunda
teredditler yasanmamasi icin, yedek parca alimlarinda, ihale konusu isin taniminin
yapilabilmesiicin, yedek pargasina ihtiya¢ duyulan ana malin marka ve modeli belirtilerek
teknik sartname diizenlenebilecektir.

4- Teknik sartname, istenen malzemeyi cok degisik kalite seviyelerinde tanimlayan
ve/veya malzeme kalitesini diislirecek serbestlik verici hikiimler tasimamalidir.

5- Teknik sartnamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, ¢alisma sartlari,
kullanim yeri ve amaci agikca belirtilerek fonksiyonel istekler yazilmali; varsa malzemenin
birlikte kullanilacagi diger cihazlar/elemanlar ile uyumlu calismasi istegine de yer
verilmelidir.

6- Teknik sartnamede sayilar ile ifade edilen teknik Olgltlere tolerans verilmelidir.

Tolerans; “en az...”,”en ¢ok...””veya” “+/-...” seklinde, o 6zelligin gerektirdigi hassasiyeti
saglayacak miktar tespit edilerek verilmelidir.

7- Teknik sartnamelerde &lcii birimleri icin Uluslararasi Olgii Birimleri Sistemine uygun
birimler kullaniimalidir.

8- Teknik Sartnamede istenilen 6zellikler maddeler halinde numaralandirilarak veya
tablo halinde belirtilmelidir.

9- Varsa; temin edilecek arag, malzeme ve techizat ile birlikte istenecek yedek parga ve
sarf malzemesi, test ve kalibrasyon cihazi, bakim set ve avadanligi, dokiiman (kullanma
kilavuzu, yedek parca katalogu, bakim talimati, vb.) ile ilgili hususlar teknik sartnameye
dahil edilmeli, bu tiir malzeme, cihaz ve dokiimanin miktari belirtilmelidir.

10- Cevre sartlarindan etkilenebilecek malzeme icin (elektronik, optik ve elektro optik
cihazlar, arag, techizat, vb.) cevre sartlari ile ilgili istekler bunlarin hangi sartlarda
muayene edilecegi hususu ile birlikte teknik sartnamelere yazilmaldir. Cevre ile ilgili
istekler; malzemenin kullanim yerine gore, sicaklik, basing, rutubet, buz, kar, yagmur,
rizgar, su ve tuz serpintisi, sok ve ivme, titresim glriltl, toz, kum, mikroorganizma,
radyasyon, elektrik, manyetik ve elektromanyetik etkiler, kimyevi maddeler, vb. cevre
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kosullarindan etkilenmeleri gibi isteklerden kullanim yerinde maruz kalabilecegi ¢cevre
sartlarini kapsar.

11- Temin edilecek malzeme ve/veya sistemi kullanacak personele verilmesi gerekli
olabilecek teknik icerikli egitimler ile ilgili hikimler teknik sartnamede belirlendigi
sekilde ihale dokiimaninda belirtilmelidir.

12- Gerekli ise, kalite glivence sistemi belgesi ve Urin kalite belgesi hususlari
belirtilmelidir.

13- Cihaz alimlarinda en az iki yil garanti sarti konulmalidir. iki yildan fazla garanti
istenildigi takdirde ayrica bildirilmelidir. Gerekli ise, cihazlarla ilgili kag yil stireyle yedek
parca garantisi istenildigi belirtilmelidir.

Agiklama: BAPSIS sistemi yardim meniisii altinda yer alan “Teknik Sartname Hazirlarken
Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar ve Ornek Sartnameler” dosyasinda 6rnek teknik
sartnameler verilmistir.
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EK-5: Yayin ve Arastirma Tesvik Projesi igin Planlama Cizelgesi

FAALIYETLER PUANLAR | ACIKLAMALAR
Proje basvurusuyla birlikte bagvuru yapilan
yildan 6nceki 2 yil iginde (6rn; 2022 yih
basvurusunda 2020 ve 2021 yili faaliyetleri
gecerli olacak sekilde) yapilan faaliyetleri

Faaliyetler ve Biitge Hesaplama iceren belgeler de sunulmalidir. Her bir

Yontemi faaliyet sadece bir kez degerlendirmeye
alinacaktir. Proje ekibi, proje yuriticisinin
belirleyecegi sekilde olusturulur. Biitge
hesaplamasinda Proje Blitcesi=Kabul Edilen
Puan x 3000 & formli uygulanir. Arastirma
projesi faaliyetleri altinda belirtilen kriterlere
konu projelerin tamaminin basvuru yapilan
yildan 6nceki 2 yil icinde kabul edilmesi
gerekir.

Arastirma projesi faaliyetleri:

Universite disi kaynaklar tarafindan Kurum disi ulusal proje tirlerine

duyurulan ulusal bilimsel aragtirma 5 yurGttci/koordinatér olarak yapilan

projelerine yapilan basvurular basvurulari ifade eder.

Universite disi kaynaklar tarafindan Kurum disi ulusal proje tirlerinde, proje

desteklenen ulusal bilimsel 10 yuriticusi/koordinatori roliyle kabul

arastirma projeleri almayi ifade eder.

Universite disi kaynaklar tarafindan e

. Kurum disi uluslararasi proje tirlerine
duyurulan uluslararasi bilimsel e L
. 5 yuratici/koordinator olarak yapilan

arastirma projelerine yapilan i
basvurulari ifade eder.

basvurular

Universite disi kaynaklar tarafindan Kurum disi uluslararasi proje tirlerinde,

desteklenen uluslararasi bilimsel 15 proje yuritiictsi/koordinatori roliyle kabul

arastirma projeleri almayi ifade eder.
Universitenin ortak oldugu ve kabul edilmis
olan ¢ok uluslu ve ¢ok ortakli uluslararasi

Universite disi kaynaklar tarafindan proje tirlerinde, Yayin ve Arastirma Tesvik

desteklenen uluslararasi bilimsel 10 Projesi bagvurusunda bulunan

arastirma projelerinde ortaklik arastirmacinin ortak kurum proje
yurGttcasi/irtibat kisisi konumunda yer
almasini ifade eder. (Projenin proje
basvurusuyla birlikte basvuru yapilanyildan
onceki 2 yil icinde kabul edilmesi gerekir.)

Universite disi kaynaklar tarafindan Universitenin yiritiici/koordinatér olarak

desteklenen ulusal ve uluslararasi c kabul aldigi kurum digi ulusal ve

projelerin ekiplerinde arastirmaci
olarak yer almak

uluslararasi projelerin ekiplerinde
arastirmaci olarak yer almayi

ifade eder. (Projenin proje basvurusuyla
birlikte basvuru yapilan yildan énceki 2 yil
icinde kabul edilmesi gerekir.)
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2.Yayinlar:

Gok yazarlimakalelerde puanlama; 2 yazarli
makale i¢in puanin 0,8'i; 3 yazarli makale
icin 0,6s1; 4 yazarl makale icin 0,5%i; 5 ve
daha fazla yazarh makale igin ilgili puanin 2
kati, yazar sayisina bolinerek yapilir.

Yayina kabul edilmis, DOl numarasi verilmis
ve ayni zamanda erisilebilir makaleler igin
gecerlidir. DOl numarasi basvuru yapilan
yildan 6nceki 2 yil igcinde alinmig olmalidir.
DOI numarasi alinmis ancak heniiz
yil/cilt/sayi/sayfa numarasi verilmemis
yayinin TR Dizin, Web of Science ve SCOPUS
veri tabanlarinda taraniyor olmasi gerekir ve
kanit belgesi olarak derginin formatinda
hazirlanmis 6n gérinlimli makale
sunulmalidir.

Web of Science Core Collection
siniflamasina gore A sinifinda yer

Puan hesabiyapilirken makalenin
yayimlandigi tarihteki puanlamasi esas alinir.

. 15 Web of Science Core Collection

alan dergilerde yayimlanan i

makaleler siniflamasina gore Q1, A sinifi; Q2, B sinifi;
Q3 ve Q4 diger sinifa alinmistir.

Web of Science Core Collection Puan hesabvl yap.lllrke.n makalenin

siniflamasina gére B sinifinda yer yaylmland.lgl tarihteki puanla.ma5| esas alinir.

alan dergilerde yayimlanan 10 Web of Science Core Collection
siniflamasina gore Q1, A sinifi; Q2, B sinifi;

makaleler Q3 ve Q4 diger sinifa alinmistir.

Web of Science Core Collection Puan hesabiyapilirken makalenin

siniflamasina gore A ve B siniflari yayimlandigi tarihteki puanlamasi esas alinir.

disinda kalan, SCI, SCI-E, SSCI, AHCI 6 Web of Science Core Collection

ve DAAI indekslerinde yer alan siniflamasina gére Q1, A sinifi; Q2, B sinifi;

dergilerde yayimlanan makaleler Q3 ve Q4 diger sinifa alinmistir.

Universitelerarasi Kurul’un

Dogentlik Sinavi basvuru kriterleri

arasinda yer alan diger indeksler 5 -

kapsamina giren dergilerde

yayimlanan makaleler
Patent ¢alismasinda, birden fazla buluscu

3. Patentler: olmasi halinde 2. maddedeki puan
hesaplama yontemi uygulanir.

Ulusal tescil 20 -

Uluslararasi tescil 30 -

Patent basvurusu 5 -

Henliz tescillenmemis ancak

uluslararasi arastirma ofislerinden 10 -

arastirma raporu alinmis ¢alismalar

Ulusal tasarim tescilleri 15 -

Uluslararasi tasarim tescilleri 20 -
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4. Odiiller:

Odiiliin birden fazla kisi arasinda
paylasiimasi halinde 2. maddedeki puan
hesaplama yontemi uygulanir.

Bagvuru sahibinin alaninda yaptigi
calismalariyla TUBITAK, TUBA ve
TTGV tarafindan layik gortldugi
oduller

20

Bagvuru sahibinin alaninda yaptigi
¢alismalariyla Sanayi Odalari ve
diger sivil toplum kuruluslari
tarafindan layik gorildagi oddller

10

Basvuru sahibinin alaninda yaptigi
¢alismalariyla layik gorildigu en iyi
poster ya da en iyi sunum disindaki
uluslararasi éduller

20

Uluslararasi taninirhgi olan
konferanslarda verilen en iyi poster
ya da en iyi sunum oddlleri

Yayinlar maddesinde belirtilen
kosullardan herhangi birini
saglayan dergilerde yayimlanan
makalelerin almis oldugu en ¢ok
atificin verilen oduller

10

Yayinlar maddesinde belirtilen
kosullardan herhangi birini
saglayan dergilerde yapilan
hakemlikler igin verilen en iyi
hakemlik odlleri

23




